
REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, 
OBSŁUGI I EKSPLOATACJI 

MONITORINGU WIZYJNEGO 
NA TERENIE OŚRODKA REKREACYJNEGO 

„LEŚNY ZAKĄTEK” W JAROSZOWCU. 

§ 1 

1. Regulamin normuje zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego 
w na terenie Ośrodka Rekreacyjnego „Leśny Zakątek” w Jaroszowcu jednostki podległej 
pod Gminny Ośrodek Kultury w Kluczach (zwanego dalej "monitoringiem"). Regulamin 
określa ponadto zasady rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz możliwość 
udostępniania zgromadzonych w ten sposób danych. 

2. Administratorem systemu monitoringu jest Gminny Ośrodek Kultury w Kluczach jako 
jednostka prowadząca Ośrodek Rekreacyjny „Leśny Zakątek”. 

§ 2 

1. Celem instalacji monitoringu w Ośrodku Rekreacyjnym „Leśny Zakątek”  jest: 
1) zapewnienie bezpieczeństwa osób przebywających na terenie ośrodka, korzystających z 

zakwaterowania w ośrodku, klientów korzystających z położonego w budynku basenu 
oraz personelu obsługującego gości ośrodka i basenu; 

2) zapobieganie dewastacji i kradzieży na terenie ośrodka a także rejestracja zdarzeń 
sprzyjających ustalaniu sprawcy wykroczenia lub przestępstwa; 

3) wyjaśniania sytuacji konfliktowych oraz ustalania sprawców czynów nagannych (np. 
bójki czy zniszczenia mienia itp.) ; 

4) ograniczenie dostępu do obiektu dla osób nieuprawnionych i niepożądanych. 

§ 3 

1. System monitoringu  wizyjnego obejmuje budynek Ośrodka Rekreacyjnego tj. wejście, 
korytarz i recepcję na parterze budynku. 

2. System monitoringu wizyjnego składa się z kamer, rejestratorów, okablowania i 
oprogramowania monitoringu, a ponadto stanowiska umożliwiającego podgląd obrazu z 
kamer w czasie rzeczywistym znajdującym się w gabinecie Administratora. 

3. Ośrodek Rekreacyjny posiada wyłącznie monitoring wewnętrzny. Miejsca monitorowane to: 
a) Wejście do budynku z wizja na drzwi; 
b) Korytarz dolny na parterze; 
c) Recepcja na parterze; 

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczeń sanitarnych oraz socjalnych. Ewentualne objęcie 
powyższych pomieszczeń monitoringiem będzie dopuszczalne w przypadku gdy zostanie 
ustalone, że stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbędne do realizacji 
przyjętych celów monitoringu i nie naruszy to godności oraz innych dóbr osobistych osób 
zarejestrowanych przez monitoring, w szczególności poprzez zastosowanie technik 
uniemożliwiających rozpoznanie przebywających w tych pomieszczeniach osób.  

5. Miejsca monitorowane oraz teren monitorowany jest oznaczony w sposób czytelny za 
pomocą znaków. Oznakowanie o miejscu monitorowanym oznaczone powinno być zgodnie 
z załącznikiem nr 1. 

6. Każda osoba będąca w zasięgu monitoringu wizyjnego jest informowana o celach, zakresie 
oraz sposobie stosowania monitoringu przez zastosowanie klauzuli informacyjnej 
wywieszonej w widocznym miejscu. 

7. Monitoring podlega nadzorowi Administratora- Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury w 



Kluczach, który ma dostęp do: 
a. bezpośredniego podglądu obrazów z kamer i rejestratorów; 
b. urządzenia rejestrującego; 
c. zapisów z kamer. 

§ 4 

1. Monitoring funkcjonuje 24 godziny na dobę 7 dni w tygodniu. 
2. Rejestracji i zapisowi na nośniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu 

wizyjnego bez rejestracji dźwięku. 
3. Dane pochodzące z nagrań umożliwiające zidentyfikowanie osoby, zarejestrowane i 

przechowywane uważane są za dane osobowe, w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych). 

4. Nagrania z monitoringu przechowywane są nie dłużej niż 30 dni w gabinecie Dyrektor w 
Ośrodku Rekreacyjnym „Leśny Zakątek”. Następnie nagarnia są usuwane. Wyjątkiem od 
powyższego jest sytuacja kiedy to nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu 
prowadzonym na podstawie prawa lub gdy Dyrektor ośrodka powziął wiadomość, iż mogą 
one stanowić dowód w takim postępowaniu. Wówczas termin 30-dniowy ulega 
przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania. 

§ 5 

1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostępnia się jedynie na pisemny wniosek 
uprawnionym do tego organom – np. Policji, Prokuraturze, Sądom w zakresie 
prowadzonych przez nie czynności.  

2. Nagrania z systemu monitoringu nie są udostępniane osobom fizycznym, gdyż mogłoby 
to prowadzić do naruszeń praw i wolności osób trzecich.  

3. W przypadku uzasadnionych wniosków osób fizycznych lub w/w organów tj., jeśli 
nagrania miałyby stanowić dowód w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, 
istnieje możliwość przedłużenia terminu przechowywania nagrań o czas niezbędny do 
zakończenia postępowania.  

4.  Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu 
wizyjnego na poczet przyszłego postępowania, może złożyć pisemny wniosek w tej 
sprawie. Wniosek z prośbą o zabezpieczenie nagrania skierowany do Dyrektora 
Gminnego Ośrodka Kultury w Kluczach. 

5. Wzór wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu  stanowi Załącznik nr 3 do 
niniejszego Regulaminu.  

6. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywać najbardziej 
przybliżoną datę i godzinę zdarzenia, w przeciwnym razie nie będzie możliwości 
odnalezienia odpowiedniego obrazu.  

7. Kopia nagrania jest przechowywana przez Dyrektora w sposób zabezpieczający przed 
dostępem osób postronnych. Dodatkowo prowadzony jest rejestr sporządzonych i 
udostępnionych kopii nagrania, w którym odnotowana jest data złożenia wniosku; 
numer kopii; źródło danych – zakres nagrania, data i czas nagrania; data sporządzenia 
kopii; dane osoby, która sporządziła kopię; informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii 
oraz dane osoby odbierającej kopię. Wzór rejestru wykonanych i udostępnionych kopii z 
nagrań monitoringu wizyjnego stanowi Załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

8. Wykonana kopia z nagrań monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez okres nie 
dłuższy niż 7 dni. W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawcę, po tym okresie 
zostaje ona zniszczona. 



 
§ 6 

 
 

1. Administrator spełnia obowiązek wynikający z art. 13 RODO tj. wobec podmiotów 
danych, których wizerunek został utrwalony za pomocą systemu monitoringu 
wizyjnego.  

2. Powyższy obowiązek informacyjny jest spełniony poprzez zamieszczenie klauzuli 
informacyjnej będącej załącznikiem nr 2 do Regulaminu. Klauzula informacyjna została 
umieszczona w widocznym miejscu przy wejściu do budynku ośrodka, na korytarzu oraz 
na stronie internetowej ośrodka : https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl  
 

3. Każdy z podmiotów, objętych systemem monitoringu wizyjnego posiada:  
 
a) prawo do dostępu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu 
stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych,  
b) prawo dostępu do nagrań - w uzasadnionych przypadkach,  
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych,  
d) prawo zgłoszenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
 

§7 
 

 
1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocą systemu monitoringu wizyjnego podlegają ochronie, 
nie stanowią informacji publicznej, są informacjami poufnymi w rozumieniu przepisów o ochronie 
danych osobowych, nie podlegają udostępnieniu nieuprawnionym podmiotom. 
2. Inne osoby mogące mieć wgląd za zgodą Dyrektora oraz po podpisaniu stosownych umów 
powierzenia gwarantując poufność  danych do obrazu rzeczywistego lub nagrań archiwalnych z 
monitoringu wizyjnego, zobowiązane są do przestrzegania przepisów prawa dotyczących ochrony 
danych osobowych oraz posiadać pisemne upoważnienie.  
3. Dane osobowe mogą być także udostępniane firmie świadczącej usługi konserwacji i nadzoru 
technicznego systemu monitoringu wizyjnego : IT NETWORKS Mateusz Mucha, ul. Górna 23, 32-
310 Klucze sprawująca nadzór techniczny i konserwacyjny nad poprawnością działania systemu. 
4. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora. 
 
 
 
 
 
Załączniki do Regulaminu: 

1. Wzór informacji o miejscu monitorowanym. 
2. Klauzula informacyjna. 
3. Wniosek o zabezpieczenie monitoringu. 
4. Rejestr wykonanych i udostępnianych kopii z nagrań z monitoringu wizyjnego. 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl/


 
 

Załącznik Nr 1 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Administrator danych osobowych rejestrowanych w Ośrodku Rekreacyjnym „Leśny 

Zakątek” w Jaroszowcu 
jest Gminny Ośrodek Kultury w Kluczach. 

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia 
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO) na terenie budynku ośrodka. 

Szczegółowe informacje dostępne są na stronie : 
https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl 

Adres korespondencji: Gminny Ośrodek Kultury w Kluczach, ul. Partyzantów 1,       
32-310 Klucze 

Telefon:+48 32 6471460 e-mail: gok@gmina-klucze.pl 
 
 
 
 
 

https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl/
mailto:gok@gmina-klucze.pl


 
 

Załącznik Nr 2 
 
 
 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w ramach systemu 
monitoringu wizyjnego. 

 
 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
informujemy, iż: 
1. Administratorem danych osobowych jest Gminny Ośrodek Kultury w Kluczach przy ul. 
Partyzantów 1, 32-310 Klucze; tel. +48 326471460. 
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z 
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod-gok@gmina-klucze.pl 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienie bezpieczeństwa w obszarze objętym 
monitoringiem wizyjnym, ochrona mienia i osób oraz zapobieganie sytuacjom mogącym skutkować 
utratą informacji, których ujawnienie mogłoby narazić ośrodek na szkodę na postawie prawnie 
uzasadnionego interesu administratora danych (art. 6 ust 1 pkt f) RODO)  
4. Prawnie uzasadnionym interesem administratora danych jest konieczność zapewnia 
bezpieczeństwa osobom oraz mieniu znajdującemu się w obszarze objętym monitoringiem, jak 
również zachowanie w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłyby narazić administratora 
danych na szkodę.  
5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres do 1 miesiąca od dnia nagrania, po upływie 
tego terminu zostaną usunięte. W uzasadnionych przypadkach jeśli nagrania miałyby stanowić 
dowód w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, istnieje możliwość przedłużenia terminu 
przechowywania nagrań o czas niezbędny do zakończenia postępowania.  
6. Dane z systemu monitoringu wizyjnego mogą być udostępnione wyłącznie uprawnionym 
organom w przypadku wystąpienia lub podejrzenia wystąpienia zdarzenia zagrażającemu 
bezpieczeństwu, życiu i zdrowiu osób a także niszczeniu i kradzieży mienia zgodnie z przepisami 
obowiązującego prawa. Dane z monitoringu wizyjnego mogą być również udostępnione osobie 
trzeciej, która wykaże swój interes prawny, co do otrzymania zapisu. Zapis udostępniany jest na 
wniosek osoby/organu zgodnie z przyjętą u administratora procedurą. W powyższych przypadkach 
dane mogą być przechowywane przez okres dłuższy niż to wskazano w ust. 5. Dane z monitoringu 
wizyjnego mogą posłużyć jako materiał dowodowy i w związku z tym mogą być przechowywane 
przez okres niezbędny do wyjaśnienia mających miejsce incydentów lub też zakończenia 
ewentualnie toczących się postępowań.  
7. Dane osobowe są udostępniane firmie świadczącej usługi konserwacji i nadzoru technicznego 
systemu monitoringu wizyjnego.  
8. Podanie danych jest dobrowolne, jednak jest wymogiem niezbędnym do wejścia na teren 
ośrodka.  
9. Posiada Pani/Pan prawo wglądu swoich danych, usunięcia, ograniczenia przetwarzania. Prawo 
osoby do wglądu może zostać ograniczone w uzasadnionych przypadkach takich jak ochrona 
danych osobowych innych osób objętych w obszarze monitoringu lub dochodzenie roszczeń i 
prowadzenie postępowań przez organy uprawnione przepisami prawa.  
10. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną 

mailto:iod-gok@gmina-klucze.pl


sytuacją wobec przetwarzania Pani/Pana danych w celu wynikającym z prawnie uzasadnionych 
interesów administratora danych (art. 6 ust. 1 lit f) RODO) . 
11. Przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa się z 
naruszeniem przepisów powyższego rozporządzenia. 
12. Wobec Pani/Pana osoby nie będą podejmowane zautomatyzowane decyzje (decyzje bez 
istotnego udziału człowieka), w tym Pana/Pani dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. 
13. Do kwestii nieuregulowanych w niniejszej klauzuli mają zastosowanie przepisy rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Załącznik Nr 3 
 
 
 

WYPEŁNIA ADMINISTRATOR:  
Numer wniosku: …………………………….  
Data wpłynięcia wniosku: ……………..  
Miejscowość: …………………………  
Data: ………………………..  
 
 

Wniosek o zabezpieczenie/udostępnienie* nagrania z monitoringu 
wizyjnego do Gminnego Ośrodka Kultury w Kluczach 

 
Dane osoby wnioskującej  
Imię: ……………………….  
Nazwisko: ……………………………………………………….  
Adres: ………………………………………………………….  
Numer telefonu: ……………..  
Nazwa instytucji (jeśli dotyczy): ………………………………………………………………. 
Data, przybliżona godzina i miejsce zdarzenia:……………………………………………… .. 
Krótki opis zdarzenia: …………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................... 
Wskazanie celu otrzymania nagrań z monitoringu oraz podstawy prawnej 
…………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………. 
……………………..…………………………………………………………………………...  
Czytelny podpis osoby składającej wniosek ………………………………………………….. 
 
 
 
Wyrażam/ nie wyrażam zgody* ……………………………………  
 
Podpis Administratora……………………………………………… 
 
Potwierdzam odbiór nagrania i oświadczam, że otrzymane materiały zostaną wykorzystane 
wyłącznie w celu wskazanym we wniosku. ………………………………..  
 
Data i czytelny podpis………………………………………………………  
 
 
 
* właściwe podkreślić 
 
Informujemy, że Państwa dane będą przetwarzane w celu realizacji składanego przez Państwa 
wniosku Szczegółowe informacje na temat przetwarzania Państwa danych osobowych znajdują się 
na stronie  https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl  
 
 

https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl/


 
 

Załącznik Nr 4 
 
 

Rejestr sporządzonych i udostępnionych kopii nagrań systemu monitoringu GOK 
 

 
Numer  
wniosku 

Data  
wniosku 

Numer  
kopii 

źródło 
danych  
– zakres 
nagrania 

data i  
czas  
nagrania 

Data  
sporządzenia  
kopii 

dane osoby,  
która  
sporządziła 
kopię 

informacja o 
wydaniu lub 
zniszczeniu kopii 
oraz dane osoby 
odbierającej 
kopię 

        
        
        
        
        
        
        

 


