REGULAMIN FUNKCJONOWANIA,
OBSLUGI I EKSPLOATACJI
MONITORINGU WIZYJINEGO
NA TERENIE OSRODKA REKREACYJNEGO
,LESNY ZAKATEK” W JAROSZOWCU.
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Regulamin normuje zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

w na terenie O$rodka Rekreacyjnego ,,LeSny Zakatek” w Jaroszowcu jednostki podlegtej

pod Gminny Os$rodek Kultury w Kluczach (zwanego dalej "monitoringiem™). Regulamin

okresla ponadto zasady rejestracji i1 zapisu informacji z monitoringu oraz mozliwo$¢

udostgpniania zgromadzonych w ten sposob danych.

. Administratorem systemu monitoringu jest Gminny Osrodek Kultury w Kluczach jako
jednostka prowadzaca Osrodek Rekreacyjny ,,.Le$ny Zakatek”.

§2

Celem instalacji monitoringu w Osrodku Rekreacyjnym ,,Lesny Zakatek™ jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie osrodka, korzystajacych z
zakwaterowania w osrodku, klientow korzystajacych z potozonego w budynku basenu
oraz personelu obstugujacego gosci osrodka i basenu;

2) zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie osrodka a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajacych ustalaniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;

3) wyjasniania sytuacji konfliktowych oraz ustalania sprawcoOw czyndéw nagannych (np.
bojki czy zniszczenia mienia itp.) ;

4) ograniczenie dostepu do obiektu dla 0sob nieuprawnionych i niepozadanych.
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System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Osrodka Rekreacyjnego tj. wejscie,
korytarz i recepcje na parterze budynku.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z kamer, rejestratorow, okablowania i
oprogramowania monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajacego podglad obrazu z
kamer w czasie rzeczywistym znajdujacym si¢ w gabinecie Administratora.

Osrodek Rekreacyjny posiada wytacznie monitoring wewnetrzny. Miejsca monitorowane to:
a) Wejscie do budynku z wizja na drzwi,

b) Korytarz dolny na parterze;

c) Recepcja na parterze;

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz socjalnych. Ewentualne objecie
powyzszych pomieszczen monitoringiem bedzie dopuszczalne w przypadku gdy zostanie
ustalone, ze stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji
przyjetych celow monitoringu i nie naruszy to godno$ci oraz innych dobr osobistych 0s0b
zarejestrowanych przez monitoring, w szczegdlnoSci poprzez zastosowanie technik
uniemozliwiajacych rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.

Miejsca monitorowane oraz teren monitorowany jest oznaczony w sposob czytelny za
pomoca znakow. Oznakowanie 0 miejscu monitorowanym oznaczone powinno by¢ zgodnie
z zatacznikiem nr 1.

Kazda osoba bedaca w zasiggu monitoringu wizyjnego jest informowana o celach, zakresie
oraz sposobie stosowania monitoringu przez zastosowanie klauzuli informacyjnej
wywieszonej w widocznym miejscu.

Monitoring podlega nadzorowi Administratora- Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w
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Kluczach, ktéry ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujacego;

c. zapisow z kamer.

§4

Monitoring funkcjonuje 24 godziny na dobe 7 dni w tygodniu.

Rejestracji i1 zapisowi na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu
wizyjnego bez rejestracji dzwieku.

Dane pochodzace z nagran umozliwiajace zidentyfikowanie osoby, zarejestrowane i
przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych).

Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej niz 30 dni w gabinecie Dyrektor w
Osrodku Rekreacyjnym ,,LeSny Zakatek”. Nastepnie nagarnia sg usuwane. Wyjatkiem od
powyzszego jest sytuacja kiedy to nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub gdy Dyrektor osrodka powziat wiadomos$¢, iz moga
one stanowi¢ dowod w takim postgpowaniu. Wowczas termin 30-dniowy ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.
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1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia si¢ jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci.

2. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostgpniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby
to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci 0sob trzecich.

3. W przypadku uzasadnionych wnioskéw o0séb fizycznych lub w/w organow tj., jesli
nagrania miatyby stanowi¢ dowod w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym,
istnieje mozliwos$¢ przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbgdny do
zakonczenia postgpowania.

4. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej
sprawie. Wniosek z prosba o zabezpieczenie nagrania skierowany do Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach.

5. Wzor wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu stanowi Zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

6. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywac¢ najbardziej
przyblizong dat¢ 1 godzing zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci
odnalezienia odpowiedniego obrazu.

7. Kopia nagrania jest przechowywana przez Dyrektora w sposob zabezpieczajacy przed
dostgpem o0s6b postronnych. Dodatkowo prowadzony jest rejestr sporzadzonych i
udostepnionych kopii nagrania, w ktorym odnotowana jest data zlozenia wniosku;
numer kopii; zrédlo danych — zakres nagrania, data i czas nagrania; data sporzadzenia
kopii; dane osoby, ktéra sporzadzita kopie; informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii
oraz dane osoby odbierajacej kopie. Wzor rejestru wykonanych i udostgpnionych kopii z
nagran monitoringu wizyjnego stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

8. Wykonana kopia z nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez okres nie
dhuzszy niz 7 dni. W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawce, po tym okresie
zostaje ona zniszczona.
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1. Administrator spetnia obowigzek wynikajacy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotéw
danych, ktéorych wizerunek zostal utrwalony za pomoca systemu monitoringu
wizyjnego.

2. Powyzszy obowigzek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli
informacyjnej bedacej zatacznikiem nr 2 do Regulaminu. Klauzula informacyjna zostata
umieszczona w widocznym miejscu przy wejsciu do budynku osrodka, na korytarzu oraz
na stronie internetowej osrodka : https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl

3. Kazdy z podmiotow, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

a) prawo do dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu
stosowania, 0 nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych,

b) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,

¢) prawo zadania usuniecia danych osobowych,

d) prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego podlegaja ochronie,
nie stanowig informacji publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu przepiséw o ochronie
danych osobowych, nie podlegaja udostepnieniu nieuprawnionym podmiotom.

2. Inne osoby mogace mie¢ wglad za zgoda Dyrektora oraz po podpisaniu stosownych umow
powierzenia gwarantujac poufno$¢ danych do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z
monitoringu wizyjnego, zobowigzane sg do przestrzegania przepisdw prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz posiada¢ pisemne upowaznienie.

3. Dane osobowe moga by¢ takze udostgpniane firmie $wiadczacej ushugi konserwacji i nadzoru
technicznego systemu monitoringu wizyjnego : IT NETWORKS Mateusz Mucha, ul. Gorna 23, 32-
310 Klucze sprawujaca nadzor techniczny i konserwacyjny nad poprawno$ciag dziatania systemu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.

Zakaczniki do Regulaminu:
1. Wzdr informacji o miejscu monitorowanym.
2. Klauzula informacyjna.
3. Whniosek o zabezpieczenie monitoringu.
4. Rejestr wykonanych i udostepnianych kopii z nagran z monitoringu wizyjnego.
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Zatacznik Nr 1
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Administrator danych osobowych rejestrowanych w Osrodku Rekreacyjnym ,,Lesny
Zakatek™ w Jaroszowcu
jest Gminny O$rodek Kultury w Kluczach.
Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob 1 mienia
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO) na terenie budynku os$rodka.
Szczegotowe informacje dostepne sg na stronie :
https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl
Adres korespondencji: Gminny Osrodek Kultury w Kluczach, ul. Partyzantéw 1,
32-310 Klucze
Telefon:+48 32 6471460 e-mail: gok@gmina-klucze.pl
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Zatgcznik Nr 2

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w ramach systemu
monitoringu wizyjnego.

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Kluczach przy ul.
Partyzantow 1, 32-310 Klucze; tel. +48 326471460.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod-gok@gmina-klucze.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienie bezpieczenstwa w obszarze objetym
monitoringiem wizyjnym, ochrona mienia i 0s0b oraz zapobieganie sytuacjom mogacym skutkowac
utratg informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ osrodek na szkode¢ na postawie prawnie
uzasadnionego interesu administratora danych (art. 6 ust 1 pkt f) RODO)

4. Prawnie uzasadnionym interesem administratora danych jest konieczno$¢ zapewnia
bezpieczenstwa osobom oraz mieniu znajdujgcemu si¢ w obszarze objetym monitoringiem, jak
réwniez zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtyby narazi¢ administratora
danych na szkode.

5. Dane osobowe bgda przechowywane przez okres do 1 miesigca od dnia nagrania, po uptywie
tego terminu zostang usunigte. W uzasadnionych przypadkach jesli nagrania miatyby stanowié
dowod w postgpowaniu sadowym lub administracyjnym, istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu
przechowywania nagran o czas niezb¢dny do zakonczenia postepowania.

6. Dane z systemu monitoringu wizyjnego moga by¢ udostgpnione wylacznie uprawnionym
organom w przypadku wystgpienia lub podejrzenia wystapienia zdarzenia zagrazajagcemu
bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu osob a takze niszczeniu i kradziezy mienia zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa. Dane z monitoringu wizyjnego moga by¢ rowniez udostgpnione osobie
trzeciej, ktora wykaze swoj interes prawny, co do otrzymania zapisu. Zapis udost¢pniany jest na
wniosek osoby/organu zgodnie z przyj¢ta u administratora procedurg. W powyzszych przypadkach
dane mogg by¢ przechowywane przez okres dtuzszy niz to wskazano w ust. 5. Dane z monitoringu
wizyjnego moga postuzy¢ jako material dowodowy 1 w zwigzku z tym moga by¢ przechowywane
przez okres niezbedny do wyjasnienia majacych miejsce incydentéw lub tez zakonczenia
ewentualnie toczacych si¢ postgpowan.

7. Dane osobowe sg udost¢pniane firmie $wiadczacej ustugi konserwacji i nadzoru technicznego
systemu monitoringu wizyjnego.

8. Podanie danych jest dobrowolne, jednak jest wymogiem niezbednym do wejScia na teren
osrodka.

9. Posiada Pani/Pan prawo wgladu swoich danych, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania. Prawo
osoby do wgladu moze zosta¢ ograniczone w uzasadnionych przypadkach takich jak ochrona
danych osobowych innych oséb objetych w obszarze monitoringu lub dochodzenie roszczen i
prowadzenie postgpowan przez organy uprawnione przepisami prawa.

10. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczeg6lng
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sytuacja wobec przetwarzania Pani/Pana danych w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych
interesdw administratora danych (art. 6 ust. 1 lit f) RODO) .

11. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z
naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia.

12. Wobec Pani/Pana osoby nie beda podejmowane zautomatyzowane decyzje (decyzje bez
istotnego udzialu cztowieka), w tym Pana/Pani dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu.

13. Do kwestii nieuregulowanych w niniejszej klauzuli majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



Zalacznik Nr 3

WYPELNIA ADMINISTRATOR:

NUMer WNiosKU: .......c.vveveie e,
Data wptynigcia wniosku: .................
MieJSCOWOSC: +.vviiiiiieiaaieeaaans

Data: ....cooovviiii

Whiosek o zabezpieczenie/udostepnienie* nagrania z monitoringu
wizyjnego do Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach

Dane osoby wnioskujacej

Imig: oo

NAZWISKO: ..ot e e e e

AT e

Numer telefonu: .................

Nazwa Instytucji (JESI dOTYCZY): . vttt e e e e e e

Wskazanie celu otrzymania nagran z monitoringu oraz podstawy prawnej

Czytelny podpis osoby sktadajace] Wniosek .............oiiiiii i

Wyrazam/ nie wyrazam zgody™ ...........cooeviiiiiiiniiiiiiiinianns
Podpis AdMINISIratora. .. .....covve i e e e

Potwierdzam odbior nagrania i oswiadczam, Ze otrzymane materialy zostang wykorzystane
wylgcznie w celu wskazanym we WniOSKku. ................cc.cco v v v cn .

Data i czytelny POdPiS.......cvvveieiiie e et e e e e

* wilasciwe podkreslic

Informujemy, ze Panstwa dane beda przetwarzane w celu realizacji sktadanego przez Panstwa
wniosku Szczegotowe informacje na temat przetwarzania Panstwa danych osobowych znajduja si¢
na stronie https://www.lesnyzakatek.turystyka.pl
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Zalacznik Nr 4

Rejestr sporzadzonych i udostepnionych kopii nagran systemu monitoringu GOK

Numer | Data Numer | zrodto datai Data dane osoby, | informacja o

whniosku | wniosku | kopii | danych | czas sporzadzenia | ktora wydaniu lub
—zakres | nagrania | kopii sporzadzita | zniszczeniu kopii
nagrania kopie oraz dane osoby

odbierajacej
kopie




