Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
................ Dyrektora ~ Gminnego
Osrodka Kultury Klucze z dnia

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI 1 EKSPLOATACJI MONITORINGU
WIZYJNEGO
W GMINNYM OSRODKU KULTURY W KLUCZACH

§1

+—Regulamin dotyczy funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego rejestrujacego
obraz, ktorym obje¢te sg obiekty nalezace do Gminnego O$rodka Kultury w Kluczach:
a) Osrodek Rekreacyjny ,,Lesny Zakatek™ w Jaroszowcu,
b) Dom Kultury ,,Papierni” w Kluczach.
2—Elementy systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich umiejscowieniem okresla zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
3—Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tabliczek informacyjnych.
4—Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w
Kluczach. Siedzibg Administratora jest budynek Urzedu Gminy Klucze, ul. Partyzantow 1, 32-310
Klucze, III pigtro.
5—Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Gminnym Os$rodku Kultury w Kluczach mozliwy jest
pod adresem Gminny Osrodek Kultury w Kluczach, ul. Partyzantow 1, 32-310 Klucze lub adresem
email: iod-gok@gmina-klucze.pl_
6—Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli 1
pracownikow Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach lub ochrony mienia.

§2

Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z zasadami zawartymi w nastgpujacych aktach
prawnych:
1. Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.1 19.1);
2. Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 . poz.
1781 z pézn. zm.);
3. Art. .22 2 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. 2024 ., poz. 878 ).


mailto:iod-gok@gmina-klucze.pl

4. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (Dz.U. 2023 r., poz.1662).

§3

Stosowany na terenie jednostek podlegtych pod Gminny Osrodek Kultury system monitoringu ma
na celu:

1. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom, klientom obiektéw lub ochrona mienia.

2. podniesienie poziomu bezpieczenstwa oraz zmniejszenie ryzyka wystgpienia mozliwych
zagrozen dla 0sob przebywajacych na terenie objetych monitoringiem;

3. zapobieganie dewastacji 1 kradziezy na terenie objgtym monitoringiem oraz rejestracje
zdarzen sprzyjajaca identyfikacji sprawcow dopuszczajacych sie nielegalnych czynow;

§ 4

+——System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery, urzgdzenia rejestrujace i zapisujgce obraz na no$niku
fizycznym, stacji monitorowania umozliwiajgcej podglad . rejestrowanego obrazu.
2Z——Monitoring funkcjonuje 24 godziny na dob¢ 7 dni w tygodniu. Materiat archiwalny przechowywany jest
w miejscu niedostepnym dla oséb nieuprawnionych przez:
a) Okres nie dtuzszy jak 30 dni od dnia nagrania, z zastrzezeniem art.22 2 § 4 Kodeksu pracy
w obiekcie Osrodka Rekreacyjnego ,,Lesny Zakatek™ w Jaroszowcu;
b) Okres nie dtuzszy jak 21 dni od dnia nagrania, z zastrzezeniem art.22 2 § 4 Kodeksu pracy
w obiekcie Domu Kultury ,,Papiernik” w Kluczach.
3F——Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega obraz z kamer monitoringu wizyjnego, umozliwiajgce
rejestracj¢ obrazu bez dzwieku.

§5

1. Dostep do systemu monitoringu w zakresie zapisanych na no$nikach danych posiadaja:

a) Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach - w kazdym czasie 1 w kazdym zakresie,
b) Informatyk Urzedu - w kazdym czasie 1 w zakresie okre§lonym w ust. 4,
C) Inne osoby - na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do Dyrektora Gminnego Osrodka

Kultury w Kluczach wraz z uzasadnieniem przyczyny udostgpnienia zapisu z monitoringu, zakresu



udostgpnienia oraz po uzyskaniu pisemnego upowaznia Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury,
okreslajacego podstawe udostepnienia oraz okres zapisu monitoringowego.

2. Udostepnienie zapisu systemu monitoringu innym osobom, o ktorych mowa ust. 1 pkt. ¢ ),
nie obejmuje mozliwosci kopiowania i zapisu udostgpnionych zapis6w monitoringowych.
3. Dostep do zgromadzonych danych, zapisanych w systemie monitoringu majg takze
przedstawiciele organdéw $cigania w ramach prowadzonego postepowania na podstawie odrebnych
przepisow.
4. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu ponosi Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach, ktory ma dostep do:
a) bezposredniego podgladu kamer,

b) urzadzen rejestrujacych i przechowujac zarejestrowany obraz,
C) zapisOw z kamer.
5. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa, dostep do monitoringu jest

zabezpieczony przed osobami postronnymi, a rejestratory przechowywane sg w pomieszczeniach
zamykanych na klucz.

6. Dostep do miejsca 1 kluczy do pomieszczen w ktorych znajdujg si¢ rejestratory posiadajg
osoby wymienione w ust. 1 pkt. a).

§6

+——Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane i przechowywane uwazane
sa za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2——Zakres informacji przetwarzanych w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym na urzadzeniu
monitorujacym to: imi¢ i nazwisko, czas i miejsce zdarzenia objetego monitoringiem, sposob zachowania
0s0b zarejestrowanych za posrednictwem monitoringu wizyjnego.

§7

1. Dane zarejestrowane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnianiu na
podstawie przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej.

2=Dane mozna udostepnia¢ odpowiednim instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnos$ci
(np. Sad, prokuratura, Policja) na podstawie pisemnego wniosku oraz pisemnego upowaznienia
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach, okreslajacego podstawe udostgpnienia oraz
okres zapisu monitoringowego.

3—Kazde udostgpnienie danych odnotowuje si¢ w rejestrze. Rejestr udostgpnionych nagran z
monitoringu wizyjnego znajdujacego si¢ na terenie Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 8

1. Obowigzek informacyjny wobec osob, ktorych wizerunek zostat utrwalony za
posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spelniony poprzez rozmieszczenie tablic
informacyjnych o zainstalowanym monitoringu i klauzuli informacyjne;.



2. Dostep 1 wglad za zgoda Dyrektora moga mie¢ takze osoby, ktére po podpisaniu
stosownych umow powierzenia gwarantujacych poufnos¢ danych do obrazu rzeczywistego
przetwarzaja dane ze wzgledu na ustugi konserwacji 1 nadzoru technicznego systemu monitoringu
sprawujac nadzor nad poprawnos$cig dziatania.

3. Wszelkie dostrzezone niesprawnos$ci lub nieprawidlowosci w dziataniu systemu
monitoringu nalezy niezwtocznie zglosi¢ Dyrektorowi Gminnego O$rodka Kultury w Kluczach.

Zaltacznik Nr 1 do regulaminu funkcjonowania,
obstugi 1 eksploatacji monitoringu wizyjnego
Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach

WYKAZ ELEMNTOW SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO
WRAZ Z ICH UMIEJSCOWIENIEM
OBSLUGIWANYCH PRZEZ
GMINNY OSRODEK KULTURY W KLUCZACH

I. Elementy monitoringu wizyjnego znajdujacego si¢ wewnatrz budynku Osrodka Rekreacyjnego

,Lesny Zakatek” w Jaroszowcu.

1. Zakres monitorowania terenu obejmuje:

a) Monitoringiem obj¢te jest wejscie gtdéwne do budynku i korytarz przy recepcji. Obraz
rejestruje kamera umieszczona na suficie, w rogu, naprzeciw wejscia gtownego.

b) Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotdéwki, palarni.

c) Dane techniczne: system monitoringu wizyjnego obejmuje rejestrator 8 kanatowy BCS-L-
SNVRO0801, dysk twardy 3,5 WD43PURZ-4TBWD, switch 8XPoe 2 X Uplink FE PIX-
POESAT-2FE-90W, kamera koputowa PIX-IPSFDMIR-A1 5 Mpx 2,8 mm.

II. Elementy monitoringu wizyjnego znajdujacego si¢ wewnatrz i na zewnatrz budynku Domu

Kultury ,,Papiernik” w Kluczach.

1. Zakres monitorowanego terenu obejmuje:

a) Monitoringiem wewng¢trznym objete s3:

- wejscie glowne 1 boczne do budynku oraz korytarz na parterze. Obraz rejestrujg dwie kamery
umieszczone na suficie, jedna po prawej stronie od wejscia gldéwnego, druga po lewej
naprzeciwko pomieszczenia biurowego.

- korytarz na I pigtrze. Obraz rejestrujg dwie kamery umieszczone na suficie, jedna w rogu po
prawej stronie korytarza, nad wejsciem do pracowni ceramicznej, druga po lewej stronie
korytarza, w rogu nad wejsciem do sali wielofunkcyjne;j.

- wejscie do piwnicy i korytarz do piwnicy. Obraz rejestruje kamera umieszczona na suficie w
rogu, naprzeciwko wejscia do piwnicy.

- klatka schodowa boczna na poziomie piwnicy i korytarz przy sali ,,Klucznik”. Obraz rejestruje
kamera umieszczona na $Scianie, po lewej stronie od zej$cia ze schodow.

b) Monitoringiem zewnetrznym objete sa:



- parking, wejScie gléwne do budynku z podjazdem dla oséb niepelnosprawnych, wyjscie
ewakuacyjne 1 taras, wejscie do klatki schodowej bocznej. Obraz rejestrujg cztery kamery
umieszczone na $cianie wschodniej budynku, na wysokosci ok 3 m, na obu krancach §ciany oraz
przy drzwiach gtownych i ewakuacyjnych .
- wejscie tylne na zaplecze sceny. Obraz rejestruje kamera umieszczona na poétnocnej Scianie
budynku na wysokos$ci ok. 3 m, na prawym krancu $ciany.
- wyjécie ewakuacyjne z sali widowiskowej 1 wejsScie gospodarcze do punktu ustugowego, z
podjazdem. Obraz rejestrujg dwie kamery umieszczone na zachodniej $cianie budynku, na
wysokosci ok. 3 m, na prawym krancu dtuzszej czesci $Sciany oraz za zatamaniem budynku, na
prawym krancu krotszej czesci Sciany.
- wejscie do punktu usthugowego, wejscie boczne do budynku z podjazdem dla osdb
niepelnosprawnych 1 parking. Obraz rejestruje kamera umieszczona na poludniowej $cianie
budynku, na wysokosci ok. 3 m, na lewym krancu $ciany.
¢) monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stoldwek, palarni.
d) Dane techniczne: Rejestrator DAHUA model DHI-NVR4216-4KS2/L

SN: 8H0958CPAZ5645C, IP: 192.168.1.200

Rejestrator 16 kanatowy, uzyte 14 kamer kierunkowych

Dyski HDD 2x 4TB

Zatacznik Nr 2 do regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
Gminnego Osrodka Kultury w Kluczach

REJESTR UDOSTEPNIONYCH NA,GRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO
GMINNEGO OSRODKA KULTURY
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